43%{; L FAMILIA ROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) 2019
B ADMINISTRACION Y FINANZAS

SAYULA, JALISCO

L OBJETIVOS GENERAL

S ¥ DESCRIPCION

En el area de administracighgffinanzas gl @ontador es el profesional espopsabielde establecer los
procedimientos de informgqjt ‘ arfcada una de las operaciones

realizadas por el DIF. § § . __
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|tucic'm (manual, mecanico

N° | Administrar las entrada Salidas de Ios | :iifﬁ;“u
1 Establecer el procedi F to 6 tlmo de re' oEge O erac:
o electronico).
2 Verificar la exactitud de las opgracia
3 Elaborar, analizar e interpretafj los
4 Proporcionar a la direccion inf
5 Administrar las entradas y salids

inistracion de los comedores

E cisiones en el curso diario.




m
L/ | ﬂ”!

FRATALEZA 0 SV METAS
DESCRIPCION ESTR UNIDA® VIEDIDA
[ % RESPONSABLE
. CONCEPTO. J__' NTIDAD
| 1' L 9 RUAL
Administrar los recursos | Realizar ePpaioe las y los - |

financieros apegados al | trabajgdores. pminas)

presupuesto autorizado.

Y

_'

2.1 | Vigilar los costos
operativos del
Organismo.
Adquisiciones realizadas
0 por realizarse.

3.1 | Todos los pagos
realizados tienen un :
control administrativo y justificante
operativo. e

4.1 Coordinar y desarrollar | Régisti@r todos los
con profesionalismo las fFlovimientos monet@rigs
actividades que operan realizados defffo y fliera de
dentro del Dif la instificion l

5.1 Administrar los recursos | Adminigtrar e
de los comedores otorgapara €l
cominitarios y funcionamie
asistenciales. comed@res, pare

elaborggion d 0S

$b que se

Admoén. Y finanzas
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LA EAMILIA

FOETRLEL BE SAYBEA

ARIO DE ACTIVIDADES 2019

DESCRIPCION DE LA oG A
ACTIVIDAD ENE FE AR [ ABR | MAY | JUN GO |[SEP |OCT NOV | DIC
Pago de nominas X X X X X X X . X X
Tener todas las compras X X X X X X X X
comprobadas con facturas
Registro de movimientos X X X X X X X X
durante el afio
Archivar toda factura, y
gastos en general X X X X X X
Compras y pagos para los X X X X
comedores asistenciales y

X X
Elaboracién del acta X
publica
Elaboracién de X
presupuesto

1° Avances de gestion y
financiera




